
便利そうだけど、どういう風に使ったらよいかわからない・・・
そういう方に向けて上手な使い方をご紹介いたします。

まずは王道の使い方を４Stepでご紹介します。

の上手な使い方



Step1：案件の納期管理

まずは案件の納期をきちんと管理し、納期遅れを無くしましょう。
案件を作成し、納期を入れる。終わったら完了の✓を入れるだけ。
どこでも、だれでも確認できるので情報の共有が簡単にできます。

ワンポイント！

販売管理システムなどをお持ちで案件情報ファイルで持っている方は
案件インポートにより一括で案件情報をファイルからインポートできます。
※インポートできるファイルはCSVファイルになります。



案件の納期管理ができたら、次は作業タスクを付箋で登録しましょう。
登録した付箋はドラッグ＆ドロップで直感的に設定できます。

オススメ１

所要時間を設定することで各作業者の仕事のボリュームを管理できます。

オススメ2

付箋の色は作業の種類や部署、難易度などで振り分けるとパッと見たときにわかりやすいです。

Step2：タスクの登録と振分



登録された付箋を完了にしましょう。
１クリックで完了を実行できるので、作業者の負担は少なくてすみます。

オススメ

未完了の付箋は一旦保留中に移動しておき、別の日に設定するのがオススメです。

Step3：タスクの完了



作業者ごとに色別の仕事量や、月別の仕事量を確認できます。
経営者や管理職の方は評価に、作業者の方は自分の仕事のアピールにご活用ください。

以上が王道の使い方です。
今すぐ利用するにはこちらをクリック⇒

Step4：レポートの確認

https://www.jobzracoo.com/



